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                            互联网接近了人们的距离，也拉近了国家与国家之间的距离。目前许多商业与学习方面都会与其它国家产生交流，相应的就需要了解其语言，如果不懂的话就需要将资料翻译出来以便学习与沟通。那么云南资料翻译流程是怎样的？翻译资料时要注意哪些问题？跟着福昕翻译一起来了解下吧。
云南资料翻译流程
[image: 云南资料翻译流程]
1、了解资料概况
这是资料翻译工作的第一步，也是至关重要的一步。此时客户把需要翻译的资料资料提交给翻译公司，项目经理和翻译人员可以查看到完整的资料，然后与客户商定具体的翻译时间、确定翻译的词汇表以及交稿格式等内容。
这个阶段也是解惑澄清的阶段，因为资料中可能会出现打印错误、漏字、排版错误等情况，这些问题需要在这个阶段向客户询问清楚，以便保证资料翻译的准确性。这个阶段的工作主要是与客户进行沟通协调。
2、翻译
在这个阶段，翻译公司会安排经验丰富的资料翻译人员，根据资料的主题、用途以及客户的要求进行翻译了。翻译人员必须在规定的翻译期限内完成整个资料翻译的工作，要为后面的校对和审校留有充足的时间。
3、校对
这一阶段就是对译文的简单检查过程，可以通过人工或是机器辅助来完成。一般只是看看资料翻译中是否有出现错译、漏译、标点符号错误、错别字、大小写、拼写错误、数字错误等现象。另外，校对员还负责格式调整，资料排版等确保最终译文美观大方。
4、审校
在资料被翻译和校对后，最后一步是进行审校。这一阶段能够发现翻译人员所犯的错误，包括如上所述校对人员应该发现的错误之外，还要包括文章的专业性，资料翻译的准确性等问题。
5、交稿
最后，翻译完成的资料会按照之前约定好的时间交还给客户，此时，客户可以检查译文的质量，以及是否满足了翻译之前提出的各项要求等等。
资料翻译注意事项
[image: 资料翻译注意事项]
1.忠于原文
严复提出的“信达雅”翻译原则，第一原则就是信，也就是忠实于原文，译者在翻译时不但要懂原文，而且还要准确理解文中的意思，这是做好资料翻译的关键。
2.灵活改动
前面提到的忠于原文并不是指照本宣科，一动不动，优秀的译者应该是在保持原文原意不变的基础上，灵活运用翻译技巧，在遇到某些比较晦涩，难懂的片段，或者某些文化的典故，俚语等，这时译员可以在完全理解原文内容和逻辑后，进行适当改动，使译文更加通顺，流畅。
3.明白“顺”和“信”的取舍
所谓顺就是指文字通顺，流畅，而信就是指准确，忠于原文的形式。如果尽量忠于原文，译文又无法通顺，对于这种情况，应该使两者所带来的影响大小而定，俗话说“两权相利取其重，两权相害取其轻”。
以上介绍了云南资料翻译流程与其注意事项，希望对各位有所帮助。福昕翻译表示资料翻译并不同于其它的翻译，翻译得有那么一些偏差不影响阅读，如果资料翻译有误的话，会从根本上导致各位作出错误的判断 。


福昕翻译转换文章内容来源:https://fanyi.pdf365.cn/help/2093
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