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标出需查阅的词语，这样译员在进行资料翻译时可以随时调阅，以便保证资料翻译过程的连贯性。如果无法翻译一个生词，应首先在单语词典中查找这个生词的各种含义。
2. 对专有名词进行专门调查
资料翻译译员需对专有名词进行专门调查。译员应该确保所提到人的名字拼写正确。地理名称英译汉翻译技巧，历史变迁，时间段，等等，也要如此对待。
文件翻译方法有哪些？

1.反译。例如：It is possible to maintain an accuracy of test result of ±0.1%，“accuracy”原意为“精确度”，“±0.1%”是指误差范围，为符合汉语的表达习惯，采用了反译法.
2.灵活调整句序。在时间顺序的英语复合句中，时间从句既可位于主句之前，也可在主句之后，而汉语则不同，主句与时间从句是按照先后发生顺序来安排。
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